
 )قسمت اول( Google Sheetsآموزش وب اپلیکیشن 

در قسمت اول در مقاله کوتاه معرفی وب اپلیکیشن گوگل شیتس ما مقدمه ای از این وب اپلیکیشن خدمت شما هموطنان عزیز عرض کردیم، 

( Google Sheetsگوگل شیتس)در  Spreadsheetsقصد داریم پیرامون نحوه اشتراک گذاری  Google Sheetsآموزش وب اپلیکیشن 

 کنیم. ارائهوران گرامی خدمت شما سر تی کاربردیتوضیحا

همانطور که در تصویر  به آن نیاز دارید.در گوگل شیتس  Spreadsheetsاشتراک گذاری  برایدقیقا همان ابزاری است که شما  Shareابزار 

 قرار گرفته است. File ابزارهای سربرگزیر مشاهده میکنید، این ابزار در اولین جایگاه 

 

 ی زیر روبرو خواهید شد: صفحهبا  Shareبا کلیک کردن برروی ابزار 

 

به اشتراک بزارید درج با آنها ایجاد شده را  Spreadsheetدر فیلد مشخص شده، شما می بایست ایمیل همکاران و یا افرادی که قصد دارید 

 همانند تصویر زیر: کلیک کنید. کیبورد Enterو برروی 



 

همانطور که در تصویر فوق مشاهده میکنید، علاوه بر ثبت ایمیل همکاران امکان درج یک یادداشت نیز وجود دارد. در پایان با کلیک کردن 

 برای اشخاصی که ایمیل آنها درج گردیده است ارسال میگردد. Spreadsheetفایل  Sendبرروی 

 :ت خواهند کرد همانند تصویر زیر دریاف یدر ادامه دوستان شما ایمیل

 

 ( جهت انجام ویرایشاتGoogle Sheetsبه گوگل شیتس ) Open in Sheetsبرروی و کلیک کردن  توسط همکاران که با باز کردن ایمیل

 منتقل خواهند شد.

 

بعد از هرگونه  صفحه گسترده Refreshنیاز به  است لذاهمراه با آپدیت اتوماتیک در وب اپلیکیشن گوگل شیتس توجه کنید انجام ویرایشات 

 همچین امکان چت کردن در فضای گوگل شیتس نیز وجود دارد. به تصویر زیر دقت کنید:داشت،د ینخواه تغییرات



 

مورد رضایت شما عزیزان قرار گرفته باشد.در صورت وجود هرگونه انتقاد و  Google Sheetsامیدواریم قسمت اول آموزش وب اپلیکیشن 

 پیشنهاد میتوانید آن را در قسمت نظرات برای ما ارسال نمایید.

 سایر مطالب مرتبط با گوگل شیتس :

 Google Sheetsمعرفی وب اپلیکیشن گوگل شیتس  •

 حامی سایت اکسل لرن باشید )اختیاری( •


